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Dilekçe, Belge, Evrak vb. 

Elektronik Belge Yönetim Sistemi 
Üzerinden Gelen Evrak 

Fiziksel Evrak 

Elektronik Belge Yönetim 
Sisteminden Bölüm / Ana Bilim 
/ Bilim Dalı Başkanı tarafından 
ilgili Sekreterliğe havale edilir.   

Bölüm / Ana Bilim Dalı / Bilim 
Dalı Sekreterliği tarafından ilgili 

kurum ve kişilerle gerekli 
yazışmalar ve diğer işlemler 

yapılır.  

Bölüm / Ana Bilim Dalı / Bilim Dalı 
Sekreterliği tarafından Elektronik Belge 
Yönetim Sistemi üzerinden gelen evrak 

kaydı yapılır ve ilgili Bölüm / Ana Bilim 
Dalı / Bilim Dalı Başkanına havale edilir.   

İlgili dosyaya kaldırılır. 


